Excel initiation

Ce stage vous apprendra a utiliser rapidement les fonctions essentielles du
tableau 'Excel. Construire un tableau, utiliser les formules, générer des
graphiques..Une approche simple et efficace avec de nombreux exercices
pratiques.

Programme du stage

Introduction Excel le tableur
“Les outils nécessaires a la création d'un tableau
“Notion de cellules
“ Présentation d'un tableau
S Création d'un tableau simple
“mise en forme des données
Y Références relatives, absolues
“Fonctions simples (somme, moyenne...)
S Création d'un graphique a partir de données
“Création d'une base de données sous Excel
“Les fonctions tels que les " Tris" les "totaux" les "sous-totaux"
Y Utiliser les Filtres
© Gestion multifeuilles et multiclasseurs
“Impression d'un tableau
“Sauvegarde des données

Participants

Tout public.

Pré-requis

Connaitre I'environnement Windows ou équivalent
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